
Hannover Kongress- und 

Veranstaltungsbüro 

Vahrenwalder Straße 7 

30165 Hannover 

Tel +49 (0)511 12345-444 

Fax +49 (0)511 12345-556 

E-Mail  
info@hannover-kongress.de 
 

 
  
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 Veranstaltung 

Name der Veranstaltung  

Art der Veranstaltung 

Termin (am/vom – bis) 

Uhrzeit (von – bis)  

Teilnehmeranzahl  

 
 
 Veranstaltungsraum  
 
Bestuhlung           Block         Parlament    Bankett      U-Form        Stuhlreihen 
 
 
 
 
Veranstaltungstechnik  
 
 Beamer 

 
Bühne 
 
DVD-Player 
 
Fernseher 
 
 
 

 Flipchart 
 
Laserpointer 
 
Leinwand 
 
Mikrofonanlage 
 
 
 
 

 Moderatorenkoffer 
 
Overheadprojektor
 
Pinnwand 
 
Rednerpult 
 

 Tageslicht 
 
Videokonferenz 
 
Whiteboard 
 
WLAN 
 
Sonstige:  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
  

Hannover Kongress- und Veranstaltungsbüro, ist Ihr Kongressservice welcher Ihnen 

durch eine unabhängige und kostenlose Beratung die Organisation Ihrer 

Verbandsveranstaltung erleichtert 

Verband/Verein/Stiftung

Ansprechpartner

Straße

PLZ, Ort

Telefon

E-Mail

  .

Werden noch weitere Räume benötigt?  

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 Catering 

  Verpflegungswunsch 

 Begrüßung  

 Während der Tagung  

 Kaffeepause vormittags  

 Mittagessen  

 Kaffeepause nachmittags  

 Abendessen  

 
Rahmenprogramm 
 

Am:               Anzahl Personen: 

 
 Stadtrundfahrt/Stadtrundgang  Teambuilding 

 Kulinarische Tour  Incentive 

 Gala Abend  Sonstiges: 

 Externer Restaurantbesuch   

 
 Hotelübernachtung 
 
Sie benötigen für die Teilnehmer noch Hotelzimmer? Tragen Sie hier bitte die entsprechende 

Anzahl an Zimmern mit An- und Abreisedatum ein: 

Anzahl  Anreise Abreise 

 Einzelzimmer   

 Einzelzimmer   

 Doppelzimmer   

 Doppelzimmer   

 Festbuchung  Abrufkontingent  Selbstzahler 

 
 

 

 

 

 
Bitte senden Sie uns den ausgefüllten Veranstaltungsplaner per E-Mail an 

info@hannover-kongress.de und fordern Sie Ihr unverbindliches und kostenfreies 
Angebot an! 

Datenschutz: Die von Ihnen mitgeteilten Daten verwenden wir ohne Ihre gesonderte Einwilligung ausschließlich zur Erfüllung und Abwicklung Ihrer 

Anfrage, Buchung bzw. Bestellung. Zu diesem Zweck erfolgt ‐ soweit erforderlich ‐ eine Weitergabe Ihrer Daten an andere Unternehmen und 

Leistungsträger (z.B. an das Hotel, Restaurant und weitere Kooperationspartner). Der Umfang der Datenweitergabe beschränkt sich hierbei auf das 

notwendige Minimum. Die Unternehmen dürfen die weitergegebenen Daten nur zu dem übermittelten Zweck nutzen. Eine sonstige Weitergabe 

oder ein Verkauf von personenbezogenen Daten findet nicht statt. 

 Für Fragen zum Thema Datenschutz und Datensicherheit besuchen Sie unsere Website https://www.visit‐hannover.com/datenschutz‐hmtg   oder 
senden Sie eine E‐Mail an datenschutz@hannover‐marketing.de . 

 

Sonstige Wünsche/Bemerkungen/Anregungen:   
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